
10月の講座

基礎から学ぼう Word2016 コース番号①

10月16日(土)10：00～17：00

対象者 文字入力が可能な方 難易度 ★☆☆☆☆

講座内容 Wordの基礎、文字の入力、文書の作成、
表の作成、グラフィック機能の利用等

基礎から学ぼう Excel2016 コース番号③

12月11日(土)10：00～17：00

対象者 文字入力が可能な方 難易度 ★★☆☆☆

講座内容 Excelの基礎、データの入力、表の作成、
グラフの作成、データベースの利用等

みんなで学ぼう Excel2016 応用 コース番号④

12月18日(土)10：00～17：00

対象者 Excelで簡単な表が作成できる方 難易度 ★★★☆☆

講座内容
表作成の活用(条件付き書式、入力規則）、
マクロ、ピボットテーブルの作成 等
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基礎から学ぼう PowerPoint 2016 コース番号②

10月30日(土)10：00～17：00

対象者 文字入力が可能な方 難易度 ★★☆☆☆

講座内容 PowerPointの基礎、プレゼンテーショ
ンの作成、スライドショーの実行等


